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Valvontasuunnitelma

« Kajaanin kaupungin yksityisen varhaiskasvatuksen ohjauksen ja valvonnan suunnitelmassa maaritellaan

valvontamenetelmat ja vuosittaiset valvonnan kohteet seka se, miten valvonta suoritetaan ja dokumentoidaan.

« Tassa valvontasuunnitelmassa kuvataan Kajaanin yksityisessa varhaiskasvatuksessa toteutettavat ohjaus- ja
valvontatoimet ja —kaytanteet. Taman tavoitteena on tukea yksityisten palveluntuottajien ja kaupungin
yhteistyota. Varhaiskasvatuksen valvonta edistaa lasten perusoikeuksien toteutumista ja yhdenvertaista
kohtelua. Ohjauksella ja valvonnalla varmistetaan palveluiden laadun, lainmukaisuuden, oikeusturvan,

turvallisuuden ja asianmukaisuuden toteutuminen.

« Valvontasuunnitelman liitteeksi laaditaan vuosittain yksityisen varhaiskasvatuksen ohjauksen ja valvonnan
vuosikello. Vuosikellossa maaritellaan kunkin toimintavuoden (syys- ja kevatkauden) ohjauksen ja valvonnan
painopistealueet, valvontakayntien aikataulut seka kaupungin ja palveluntuottajien valisen yhteistydn sisallot

ja aikataulut (esim. kokoukset ja koulutukset).

* Valvontasuunnitelman toteutumisesta raportoidaan sivistyslautakunnalle vuosittain
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Kunnan vastuu yksityisen varhaiskasvatuksen
ohjauksesta, neuvonnasta ja valvonnasta

* Varhaiskasvatuksen valvontaviranomaisia ovat yksityisen palveluntuottajan jarjestaman ja tuottaman
varhaiskasvatuksen osalta aluehallintovirasto, Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja valvontavirasto seka 50

§:ssa tarkoitettu kunnan toimielin tai sen maaraama viranhaltija. (Varhaiskasvatuslaki 549/2018, § 52)

« Kajaanissa vastuu yksityisen varhaiskasvatuksen ohjauksesta ja valvonnasta maaratty

varhaiskasvatuksen palvelupaallikolle (sivistyslautakunta § 5, 31.1.2024).

« Kajaanissa yksityisen varhaiskasvatuksen ohjausta ja valvontaa toteutetaan Aluehallintoviraston
Julkaiseman Yksityisen varhaiskasvatuksen valvonnan kasikirjan mukaisesti. Aluehallintoviraston

julkaisu loytyy verkkosivuilta AVI julkaisupohja.

* Ohjauksen ja valvonnan onnistumisen edellytys on avoin ja aktiivinen yhteisty6 palveluntuottajan ja

kaupungin viranhaltijan kesken.
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https://avi.fi/documents/25266232/147850625/Julkaisu-159+Varhaiskasvatuksen+valvontaopas+2023.pdf/3800e05a-aec2-3ca0-4a36-63092e734374/Julkaisu-159+Varhaiskasvatuksen+valvontaopas+2023.pdf?t=1677675974440

Yksityisen varhaiskasvatuksen ohjauskaytidnteet
Kajaanissa

Kajaanin varhaiskasvatuksen palvelusetelin saantokirjassa maaritellaan yksityista varhaiskasvatusta koskevat oikeudet ja
velvollisuudet. Saantdkirja 1oytyy Kajaanin kaupungin verkkosivuilta Varhaiskasvatuksen palvelusetelin saantokirja.

Paivittdinen yhteydenpito « Puhelin, sahképosti, muut paivittaisviestinta, tapaamiset
tarvittaessa + Tarpeen vaatiessa ennalta ilmoittamattomat tarkastuskaynnit
Tapaamiset + Ohjaus- ja valvontatilaisuuksia jarjestetaan 1-2 kuukauden valein erikseen perhepaivahoitajille ja

paivakodeille etana, kaupungintalolla tai paivakodeissa.

Info-kirjeet, materiaalit ja « Yksityisen varhaiskasvatuksen henkilostolle lahetetaan infokirjeet kuukausittain

WWwWW-sivusto * Yksityisille palveluntuottajille tarjotaan samat materiaalit ja he paasevat samaan sahkoiseen
materiaaliin kuin kunnalliset toimijat.

* Kajaanin kaupungin verkkosivuilta yksityinen varhaiskasvatus

Varhaiskasvatuksen * Kajaanin kaupungin varhaiskasvatuksen erityisopettajien, nepsy- ja perheohjaajien tuki, neuvonta ja
erityisopettajat, nepsy- ja ohjaus on veloituksetta palveluntuottajien kaytdssa samoin periaattein kuin kunnallisessa
perheohjaajat varhaiskasvatuksessa.
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https://kajaani.fi/tiedostot/kajaanin-varhaiskasvatuksen-saantokirja-ja-erityisosa-2022-pdf/

Yksityisen varhaiskasvatuksen
valvontakaytinteet Kajaanissa

Ennalta ilmoitettavat * Perhepaivahoidossa kerran vuodessa
ohjaus- ja valvontakdynnit |+ Paivakodissa kaksi kertaa vuodessa
vuosittain + Valvontakaynneilla tarkastetaan Kajaanin kaupungin viranomaisasiakirjat, yksityisen varhaiskasvatuksen

valvonnan lomakkeisto, painopistealueet seka muut tarvittavat ja ajankohtaiset asiat.
* Valvontakaynneista kirjataan tarkastuskertomus, joka lahetetaan palveluntuottajalle ja tallennetaan Kajaanin
kaupungin asianhallintajarjestelmaan.

Ennalta ilmoittamattomat | ¢ Toteutetaan esimerkiksi valvontaviranomaisen maarayksesta
ohjaus- ja valvontakaynnit | ¢+ Toteutetaan huoltajan tekeman epdkohta-/muistutusilmoituksen perusteella
+ Toteutetaan, jos tulee esille jokin muu epailys epakohdasta

Selvityspyynnot + Toteutetaan esimerkiksi valvontaviranomaisen maarayksesta
+ Pyydetaan palveluntuottajalta esimerkiksi huoltajan tai jonkun muun toimijan epakohtailmoituksen perusteella
+ Pyydetaan palveluntuottajalta, jos tulee esille jokin muu epailys epakohdasta

eVaka + Sahkoinen eVaka-asiakasohjausjarjestelma on yksityisten kaytossa veloituksetta.
+ eVakaan kirjataan lasten esiopetus- ja varhaiskasvatussuunnitelmat seka lasna- ja poissaolot.
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Vuosittaiset valvonnan kohteet

Vuosittaiset valvonnan kohteet on kuvattu Kajaanin varhaiskasvatuksen palvelusetelin sGantokirjassa
(Varhaiskasvatuksen palvelusetelin saantdkirja) ja Aluehallintoviraston julkaisemassa Yksityisen varhaiskasvatuksen

valvonnan kasikirjassa (AVI julkaisupohja).

LISAKSI KAJAANISSA

Yksityinen paivakoti toimittaa Yksityinen paivakoti ja perhepaivahoitaja kirjaa
+ tyontekijan kelpoisuuden osoittavan tutkintotodistuksen, : poikkgus: E héiriéti!gprj.era-po_rtti —Iomakkeerl]a Iéhettéé
kun uusi tydntekija aloittaa vahintaan kolmen (3) sen sahkopostitse valittomasti tapahtuneen jalkeen tai sen
kuukauden kestavassa tydsuhteessa varhaiskasvatuksen kestaessa varhaiskasvatuksen palvelupaallikolle ja ,
palvelupaallikdlle suojatulla sahkopostilla varhaiskasvatuksen johtajalle silloin, kun paivakodissa tai
« dokumentoinnin rekrytointiprosessista (mita, missa ja miten perhepaivahoidossa on tapahtunut jokin tavanomaisesta
on rekrytoitu) varhaiskasvatuksen palvelupaallikolle poikkeava tilanne (esim. kaynyt poliisi tai ambulanssi)
sahkapostitse * henkiléstén taydennyskoulutukset ja esittaa listan
vuosittaisella valvontakaynnilla

+ lasten |asna- ja poissaolot eVaka —jarjestelmaan viimeistaan
toteutunutta kuukautta seuraavan kuukauden 1. paiva.
Perhepaivahoitaja kirjaa lasten lasna ja poissaolot
ajantasaisesti (sisaan ja ulos) joka paiva, mikali hanen
ryhmassaan lapsia on sovitusti enemman kuin nelja.

* lapsen varhaiskasvatus- ja esiopetussuunnitelman eVaka-
jarjestelmaan

© Kajaanin kaupunki


https://kajaani.fi/tiedostot/kajaanin-varhaiskasvatuksen-saantokirja-ja-erityisosa-2022-pdf/
https://avi.fi/documents/25266232/147850625/Julkaisu-159+Varhaiskasvatuksen+valvontaopas+2023.pdf/3800e05a-aec2-3ca0-4a36-63092e734374/Julkaisu-159+Varhaiskasvatuksen+valvontaopas+2023.pdf?t=1677675974440

Ajantasaiset asiakirjat, jotka toimitetaan

kaupungille vuosittain:

* Palveluntuottajan oma YEL-elakevakuutustodistus

* EU-asetusten mukainen GDPR-tietosuojaseloste

* Yksityisen varhaiskasvatusyksikon henkilostd —lomake

* Varhaiskasvatusyksikon lapsiryhmat ja henkilosto —
lomake

* Esiopetussuunnitelma

+ Laakehoitosuunnitelma

*+ Omavalvontasuunnitelma

* Pelastussuunnitelma

* Pelastusviranomaisen lausunto

* Todistus Aluehallintoviraston myontamasta luvasta
harjoittaa yksityista paivakotitoimintaa

* Turvallisuussuunnitelma

* Vuosisuunnitelma

* Vastuuhenkildn tutkintotodistus

* Yhtiojarjestys, -sopimus, tai selvitys yhteisdn tai saation
saannoista

* Ymparistéterveydenhuollon viranomaisen lausunto

Yksityisten paiviakotien ajantasaiset asiakirjat

Kaupunki saa ajantasaiset tiedot Vastuu Group

LUOTETTAVA KUMPPAN!I tilaajavastuutiedoista:

* Ennakkoperintarekisteriote

+ Kaupparekisteriote

* Tapaturmavakuutustodistus

+ Tyontekijoiden Tyel-vakuutustodistus

+ TyOnantajarekisteriote

* Selvitys tyoterveyshuollon jarjestamisesta

* Vastuuvakuutustodistus

» Todistus verojen maksamisesta tai verovelkatodistus

+ Selvitys tydhon sovellettavasta tyoehtosopimuksesta tai
keskeisista tyoehdoista

Jokainen palveluntuottaja on allekirjoittanut

Kajaanin kaupungin asianhallintajarjestelmaan
tallennetut asiakirjat:

* Henkilétietojen kasittelytoimien kuvaus
» Tietosuojaliite

Lisaksi palveluntuottajat sitoutuvat eVakaa kayttaessaan
Kajaanin kaupungin

* |T-palveluiden kayttdésaantoihin

» Tietoturvallisuusliitteeseen
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Yksityisten perhepdaivahoitajien ajantasaiset asiakirjat

Ajantasaiset asiakirjat, jotka toimitetaan kaupungille

vuosittain:

» Palveluntuottajan oma YEL-elakevakuutustodistus

*  Omavalvontasuunnitelma

* Varhaiskasvatussuunnitelma eli Vuosisuunnitelma ja tiimisopimus
+ Vastuuhenkilon tutkintotodistus

* Todistus voimassa olevasta ensiaputodistuksesta
 Ennakkoperintarekisteriote

* Tapaturmavakuutustodistus

» Vastuuvakuutustodistus

* Todistus verojen maksamisesta tai verovelkatodistus

Jokainen perhepaivahoitaja on allekirjoittanut Kajaanin

kaupungin asianhallintajarjestelmaan tallennetut asiakirjat:

* Vaitiolo- ja salassapitositoumus
* Henkilétietojen kasittelytoimien kuvaus
+ Tietosuojaliite

Lisaksi palveluntuottajat sitoutuvat eVakaa kayttaessaan Kajaanin kaupungin
» |T-palveluiden kayttdsaantoihin
« Tietoturvallisuusliitteeseen
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Lapsi yksityisessa varhaiskasvatuksessa

4 )

IRTISANOU-
TUMINEN

PALVELUSOPIMUS
Huoltaja ottaa
yhteytta yksityiseen - Palveluntuottaja
palveluntuottajaan varmistaa, etta
huoltajat ovat
hakeneet eVakassa
palvelusetelia

eVaka-jarjestelmassa:

- Pk tarkistaa, etta lapsi on eVakassa oikeassa ryhmassa.
[Imoitus palveluasiantuntijoille, jos lapsen ryhma vaihtuu.

- Lasten lasna- ja poissaolot kirjataan viimeistaan
toteutunutta kuukautta seuraavan kuukauden 1. paiva

- Kirjataan lapsen varhaiskasvatus- ja esiopetussuunnitelma

- (Arvopaatoksia (sis. omavastuuosuuden) ei voi eVakassa
tehda etukateen, vaan ne tehdaan siina kuussa, kun
arvopaatds astuu voimaan.)

Huoltaja tekee
ilmoituksen varhais-
kasvatuksen
paattymisesta
sahkopostitse
ka.varhaiskasvatus@k
ajaani.fi. IlImoi-
tuksessa tulee olla
varhaiskasvatuksen

- toimitettava vakan
hallintoon
viipymatta (mikali
palvelusopimus

Palveluntuottaja

Palveluntuottaja ohjaa huoltajia

kutsuu perheen

paattymispaivamaara.
tutustumaan hakemaanw palautetaan Varhaiskasvatuksen
palvelusetelia mvohassa ;
Vak Y v palvelupaallikkd on
evakassa palveluseteli PALVELUSETELIN KOROTUS yhteydessa
mgksetaan s!lté TARVITTAESSA PALVELUTARPEEN irtisanoutumisesta
paivasta lahtien, MUUTOS palveluntuottajaan.

Huoltaja tekee hakemuksen tai ottaa
yhteytta varhaiskasvatuksen
hallintoon, josta ohjataan yksityiselle

palveluntuottajalle

(pk=paivakoti/pph=perhepaivahoito)

kun se on
saapunut
varhaiskasvatuksen
hallintoon)

Huoltajia
ohjeistetaan
toimittamaan
tulotiedot eVakaan

ENNEN VARHAISKASVATUKSEN ALOITUSTA

© Kajaanin kaupunki

- Lapsella hallintopaatoés
lapsikohtaisesta, yleisesta,
tehostetusta tai erityisesta tuesta
- korotushakemusta ei tarvitse

tehda

- Suomea taitamaton lapsi ja
huoltaja tai Lapsella vaikea
allergia, tai vaikea sairaus
- korotushakemus palvelu-

paallikolle

Huoltaja tayttaa
Palveluntarpeen
muutos -lomakkeen,
jonka
palveluntuottaja
toimittaa viipymatta
varhaiskasvatuksen
hallintoon.

LAPSI VARHAISKASVATUKSESSA

-

VARHAISKASVATUKSEN

Jos palveluntuottaja
saa tiedon palvelun
irtisanomisesta
suoraan huoltajalta,
on hanen saman
paivan aikana
ilmoitettava tasta
varhaiskasvatuksen
hallintoon.

J

PAATTYESSA
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